Elektronicka evidence trzeb

Popis polozek datové zpravy

Situace pri evidenci

Verze 3.1

Datum posledni verze dokumentu: 10.10.2016

Vymezeni obsahu dokumentu

Dokument obsahuje dopliujici informace k dokumentu ,,Format a struktura udaji o evidované
trzb&*. Dale obsahuje informace diilezité pro spravné nastaveni softwaru pokladniho zatizeni.

Kromé vécného upfesnéni polozek datové zpravy a poloZek na uctence uvadi ptiklady situaci,
které mohou pfi evidenci trzeb nastat v souvislosti se zastoupenim, povéfenim, pii stornu
a opravach, a pfi vyuziti cloudovych sluzeb.



Popis polozek datové véty a situace pti evidenci trzeb

10.10.2016

HISTORIE ZMEN DOKUMENTU

Priehled zmén dokumentu

Verze Datum Popis

1.0 13.6.2016 Prvni publikovana verze

2.0 Ptreskocena pro sladéni s odpovidajici verzi dokumentu ,,Format
a Struktura idajli o evidované trzbé*

3.0 15.8.2016 Upravy pravidel jednotlivych polozek datové zpravy o evidované
trzbé

3.1 10.10.2016 |Upravy a doplnéni pravidel jednotlivych polozek datové zpravy
0 evidované trzb¢, vloZeni kapitoly o udajich na uctence, doplnéni
informaci o stornu a opravach

Zmény verze 3.0 via¢i publikované verzi 1.0

Zména Popis Kapitola
Cislo

1 Upftesnéni pravidel pro tvorbu UUID 1- bod 1.
Zpravy

2 Upftesnéni pravidel pro oznaceni 1- bod 8.
pokladniho zafizeni

Zmeény verze 3.1 vici publikované verzi 3.0 )*
Zména Popis Kapitola
Cislo

1 Doplnéni ptehledu polozek datové zpravy | 1. Obsah polozek datové zpravy o
o evidované trzb¢ a spole¢nych informaci | evidované trzbé
ke vSem polozkdm datové zpravy

2 Doplnéni informace, Ze zaslani zpravy 1.4 Priznak overovaciho modu
VvV ovéfovacim mddu neni splnénim odesilani
eviden¢ni povinnosti

4 Upftesnéni pravidel pro potadové ¢islo 1.9 Poradové cislo uctenky
uctenky

6 Doplnéni popisu a prikladi k celkové 1.11 Celkova castka trzby
Castce trzby

7 Upftesnéni pravidel pro celkovou ¢astku 1.23 Celkova castka plateb urcend k
plateb uréenych k naslednému Cerpani ndslednému cerpani nebo zuctovani
nebo zucétovani

8 Uptesnéni pravidel pro celkovou ¢astku, |1.24 Celkova castka plateb, které

které jsou naslednym ¢erpanim nebo
zuctovanim platby

jsou ndaslednym cerpdnim nebo
zuctovanim platby
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9 Doplnéni odkazu na vyhlasku 1.26 Podpisovy kod poplatnika
269/2016 Sb., 0 zptisobu tvorby (PKP)
g%iii:gfgzrﬁﬁgukgzg?)tcf;ll(;nika 1.27 Bezpecnostni kdéd poplatnika

(BKP)

11 Doplnéni nové kapitoly obsahujici udaje | 3. Udaje uvadéné na iictence
uvadéné na uctence

12 Doplnéni a upiesnéni pravidel pro 4. Storno a oprava

provadéni storna a oprav

)* Tabulka zmén nepopisuje drobné formalni upravy textu.
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1 OBSAH POLOZEK DATOVE ZPRAVY O EVIDOVANE TRZBE
Datova Nazev polozky Povinna XML jméno
oblast
Hlavi¢ 1 | UUID zpravy Ano uuid_zpravy
ka
2 | Datum a Cas odeslani zpravy Ano dat_odesl
3 | Prvni zaslani udaji o trzbé Ano prvni_zaslani
4 | Ptiznak ovétovaciho modu odesilani Ne overeni
Data 5 | DIC poplatnika Ano dic_popl
6 | DIC povétujiciho poplatnika Ne dic_poverujiciho
7 | Oznaceni provozovny Ano id_provoz
8 | Oznaceni pokladniho zafizeni Ano id_pokl
9 | Pofadové Cislo Gétenky Ano porad_cis
10 | Datum a Cas pfijeti trzby Ano dat_trzby
11 | Celkova castka trzby Ano celk_trzba
12 | Celkova castka plnéni osvobozenych od Ne zakl_nepodl_dph
DPH, ostatnich plnéni
13 | Celkovy zaklad dané se zékladni sazbou Ne zakl_danl
DPH
14 | Celkova DPH se zdkladni sazbou Ne danl
15 | Celkovy zaklad dan¢ s prvni sniZenou Ne zakl_dan2
sazbou DPH
16 | Celkova DPH s prvni snizenou sazbou Ne dan2
17 | Celkovy zaklad dané€ s druhou snizenou Ne zakl_dan3
sazbou DPH
18 | Celkova DPH s druhou sniZzenou sazbou Ne dan3
19 | Celkova ¢astka v rezimu DPH pro Ne cest_sluz
cestovni sluzbu
20 | Celkova castka v rezimu DPH pro prode;j Ne pouzit_zbozl
pouzitého zbozi se zakladni sazbou
21 | Celkova castka v rezimu DPH pro prodej Ne pouzit_zboz?2
pouzitého zboZi s prvni sniZenou sazbou
22 | Celkova castka v rezimu DPH pro prodej Ne pouzit_zboz3
pouzitého zbozi s druhou sniZenou
sazbou
23 | Celkova ¢astka plateb ur¢ena Ne urceno_cerp_zuc
K naslednému ¢erpani nebo zactovani t
24 | Celkova ¢astka plateb, které jsou Ne cerp_zuct
naslednym ¢erpanim nebo zuctovanim
platby
25 | Rezim trzby Ano rezim
Kontro | 26 | Podpisovy kod poplatnika (PKP) Ano pkp
Ini
kody
27 | Bezpecnostni kod poplatnika (BKP) Ano bkp
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Spolec¢né informace ke v§em polozkam datové zpravy

e Datova zprava musi vzdy obsahovat v§echny povinné polozky.

e Polozky oznacené jako nepovinné musi byt vyplnény, pokud jsou k evidované trzbé
relevantni (napt. platci DPH musi mit vyplnény polozky o DPH, které jsou relevantni
K trzb¢).

e Polozky, které nejsou k dané trzb€ relevantni, se do datové zpravy viibec neuvadi,
a to ani s nulovou, ani s prazdnou hodnotou (napt. Celkovy zdaklad dané s prvni
snizenou sazbou, u trzby, ktera ma DPH pouze v zdkladni sazb¢)

1. UUID zZPrRAVY

Doporucena verze UUID je 4. Jde o univerzalni jedinecny identifikator v hlavi¢ce datové
zpravy evidované trzby, ktery je generovan pokladnim zafizeni poplatnika. Jednoznacné
identifikuje datovou zpravu (nikoli e-trzbu). I pfi opakovaném zaslani datové zpravy ma byt
vytvoteno nové UUID zpravy.

Pokladnim zafizenim poplatnika je v tomto piipadé¢ mysleno zafizeni na strané poplatnika,
které zasila udaje o evidované trzbé, resp. SW a HW, ktery datové zpravy o trzbé skutecné
zasila.

2. DATUM A CAS ODESLANI ZPRAVY

Datum a c¢as odeslani zpravy je okamzik, kdy pokladni zafizeni odeslalo datovou zpravu
evidované trzby. Datum obsahuje den, mésic a rok odeslani zpravy. Casovy okamzik je
stanoven jako lokalni ¢as s povinnym vyznacenim ¢asové zony — hodina, minuta a sekunda
spolu s ozna¢enim ¢asové zony (napiiklad +01:00).

Pokladnim zafizenim poplatnika je v tomto pfipadé¢ mysleno zafizeni na stran€ poplatnika,
které zasila udaje o evidované trzb¢, resp. SW a HW, ktery datové zpravy o trzbé skutecné
zasila.

3. PRVNI ZASLANI UDAJU O TRZBE

Prvni zaslani udaji o trzbé slouzi k rozliSeni, zda se jedna o prvni ¢i opakované zaslani datové
zpravy téze evidované trzby spravcei dané. V piipadé evidovani trzeb v béZzném rezimu, musi
dojit k prvnimu pokusu 0 zaslani nejpozdéji v okamziku uskutecnéni evidované trzby.
V ptipadé evidovani trzeb ve zjednoduseném rezimu dochazi k prvnimu pokusu o zaslani
zpravidla pozdé&ji, v zakonem stanovené 1htté 5 dnti od uskuteénéni trzby. Hodnotou true se
ozna¢i prvni pokus o zaslani e-trzby, bez ohledu na to, zda zaslani probéhlo UspéSné.
Hodnotou false se oznaci dalsi kazdy pokus o zaslani téze e-trzby. K opakovanému zaslani
datové zpravy evidované trzby by mélo dochézet pouze v ptipadech, kdy z n¢jakého diivodu,
nejcastéji z ditvodu pieruseni internetového spojeni, pokladni zafizeni poplatnika neobdrzi
potvrzovaci datovou zpravu z informaéniho systému spravce dané€, obsahujici fiskalni
identifika¢ni kod. Neni podstatné, zda datova zprava evidované trzby byla informacnim
systémem spravce dané pfijata, a ze strany spravce dané byla odeslana potvrzujici datova
zprava obsahujici fiskalni identifikacni kod zpravy, ale pokladni zafizeni podnikatele
potvrzovaci zpravu neobdrZelo, nebo zda datovd zprdva evidované trzby informacnim
systémem spravce dané piijata vibec nebyla.
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Pokladnim zafizenim poplatnika je v tomto piipadé¢ mysleno zafizeni na strané poplatnika,
které zasila udaje o evidované trzb¢, resp. SW a HW, ktery datové zpravy o trzbé skutecné
zasila.

4. PRiZNAK OVEROVACIHO MODU ODESILANI

Ovétovaci mod slouzi poplatnikim pouze k ovéfeni (otestovani) spravného nastaveni
a funkénosti spojeni pokladniho zafizeni s informa¢nim systémem spravce dang, nikoliv
K plnéni evidenéni povinnosti dle zakona o evidenci trzeb. Zaslani datové zpravy
V ovéfovacim modu neni zaslanim udaji o evidované trzbé ve smyslu §18 ZoET. Datova
zprava v takovém pfipad€ obsahuje ptiznak ovétovaciho médu odesilani s hodnotou true.
Udaje uvedené v takto zaslané datové zpravé nejsou ukladany v databazi spravce dand
a pokladnimu zafizeni poplatnika neni zasilana potvrzujici datova zprava obsahujici fiskalni
identifika¢ni kod, ale je zasildna chybova zprava, potvrzujici korektni zpracovani zpravy,
nebo popisujici chybovy stav.

Pokladnim zafizenim poplatnika je v tomto piipadé mysleno zafizeni na strané poplatnika,
které zasila udaje o evidované trzbé, resp. SW a HW, ktery datové zpravy o trzbé skutecné
zasila.

5.  DIC POPLATNIKA

Jedna se o daiové identifika¢ni &islo (DIC) poplatnika (viz § 19 odst. 1 pism. a) ZoET), ktery
odesila datovou zpravu evidované trzby, platné k okamziku pfijeti trzby nebo vydani ptikazu
k jejimu provedeni, pokud byl tento piikaz vydan diive. Povinnou souéasti DIC je kod statu:
CZ. Toto DIC se shoduje s DIC uvedenym v certifikdtu pouZitém pro elektronicky podpis
datové zpravy. Vyjimkou je situace, kdy poplatnikovi bylo zménéno DIC. Poplatnik pak miize
odesilat datové zpravy evidovanych trzeb s novym DIC podepsané piivodnim certifikatem,
dokud mu neni vystaven certifikat novy.

V ptipadé, kdy poplatnik eviduje trzby sam za sebe, je zde uvadéno DIC tohoto poplatnika.
Neni pfitom podstatné, ktera konkrétni osoba obsluhuje pokladni zatizeni (napt. zaméstnanec
nebo zastupce na zakladé pfimého zastoupenti).

V ptipad€ nepiimého zastoupeni (viz § 8 ZoET, tj. zvlaStni ustanoveni upravujici pro tcely
evidence trzeb konkrétni aspekt pravniho vztahu nepiimého zastoupeni) je zde uvadéno DIC
zastupce, tj. poplatnika, ktery jednd svym jménem na Gcet jiného poplatnika (zastupovaného),
a to bez ohledu na to, zda je marze zastupce soucasti platby ¢i nikoliv.

V ptipadé povéfeni dle ustanoveni § 9 odst. 1 ZoET je zde uvadéno DIC povéfeného
poplatnika, tj. jednd se naptiklad o situaci, kdy poplatnikovi plyne trzba prostfednictvim
zastupce (tedy poplatnika, ktery jedna jeho jménem na jeho UcCet) a poplatnik pienesl
povinnost evidovat trzbu na tohoto druhého poplatnika.

V piipadé povéfeni dle ustanoveni § 9 odst. 2 ZoET je zde uvadéno DIC povéfeného
poplatnika, tj. jedna se o situace, kdy jedna evidovana trzba plyne vice poplatnikim (napf. na
zaklad¢ smlouvy o spole¢nosti nebo na zéklad¢ spoluvlastnictvi) a tito poplatnici si zvolili
jednu osobu ze ¢lent spoleCenstvi, ktera bude dany piijem evidovat.
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6. DIC POVERUJICIHO POPLATNIKA

Jedna se o dafiové identifikaéni &islo (DIC) poplatnika (viz § 19 odst. 2 pism. ¢) ZoET), ktery
povétil evidovanim prislusné trzby poplatnika, ktery trzbu eviduje.

Tato polozka je vypliiovéana pouze v ptipadé povéeieni dle ustanoveni § 9 odst. 1 ZoET, kdy
poplatnik, kterému trzba plyne, povétil evidovanim trzby jiného poplatnika, aby za néj tuto
trzbu evidoval. Uvadéno je zde DIC povétujiciho poplatnika, tj. jedna se naptiklad o situaci,
kdy poplatnikovi plyne trzba prostiednictvim zastupce (tedy poplatnika, ktery jedna jeho
jménem na jeho ucet) a poplatnik pfenesl povinnost evidovat trzbu na tohoto druhého
poplatnika.

1. OZNACENI PROVOZOVNY

Jedna se o oznaceni provozovny, ve které je trzba uskuteCnéna (viz § 19 odst. 1 pism. b)
ZoET). Ptislusna ¢iselnd identifikace provozovny je pridélena poplatnikovi spravcem dané na
portéale v procesu ozndmeni Udaji o provozovnach. Oznaceni provozoven je unikdtni pouze
V ramci poplatnika.

8. OZNACENI POKLADNIHO ZARIZENI

Jedna se o oznaceni (identifikaci) pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovéna (viz § 19
odst. 1 pism. ¢) ZoET).

Kazdé pokladni zatizeni v rdmci jedné provozovny a daném ¢ase musi mit unikatni oznaceni.
Omezeni pro toto oznaceni je pak dano pouze formatem a strukturou zasilanych udaji
0 evidované trzbé, uvedenou v technické dokumentaci. Pokladnim zatizenim mize byt jak
konkrétni HW (PC, tablet, mobil, pokladna...), tak virtualni pokladni zatizeni bez vazby na
konkrétni HW (jedna se situace, kdy je SW poplatnika umistén na centralnim serveru
a poplatnik k nému pfistupuje z jakéhokoliv technického zatizeni, které umoziuje dalkovy
piistup, na zaklade¢ svych ptihlaSovacich udaji).

Piiklad 1
Pokud se poplatnikovi rozbije pokladna ¢. 1 a nahradi ji novou, miZe mit opét oznaceni €. 1.

Piiklad 2

V ptipadé¢ virtualni pokladny se obchodni zastupce A svymi piistupovymi Udaji piihlasuje na
server a je (tento pfihlaSeny zastupce) oznaCen jako pokladni zatizeni ¢. 1. KdyZ se tento
obchodni zastupce ze serveru odhlési, pfestane byt spojovan s pokladnou ¢. 1. Nasledné, po
piihlaSeni obchodniho zéstupce B, je (mize byt) on oznacen jako pokladni zatfizeni €. 1.

Nikdy vSak nemohou byt jako €. 1 oznacena dvé a vice pokladni zafizeni (resp. 2 a vice
piihlaSenych uzivatell virtualnich pokladen) v ramci jedné provozovny soucasné.

0. PORADOVE CiSLO UCTENKY

Jedna se o pofadové Cislo uctenky (viz § 19 odst. 1 pism. d) ZoET), které je tctence
pfifazovéano poplatnikem.

Pro minimalizaci zasahu do stavajiciho oznaCovani dokladii poplatniky je jediné omezeni pro
potadové ¢islo uctenky dano technickou specifikaci, resp. formatem a strukturou zasilanych
udajii o evidované trzbé, uvedenym V technické dokumentaci. Potfadové Cislo uctenky muze
obsahovat Cisla, pismena a dalsi vybrané znaky. Nicméné€ mélo by se vZdy jednat o logickou
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fadu (spojitou ¢i nespojitou), ktera vSak neni fixn¢ vazana k urcitému ¢asovému useku. Zalezi
na rozhodnuti poplatnika, zda se poradové Cislo uctenky bude vézat napi. ke dni, tydnu,
mesici ¢i roku. Pro konkrétniho poplatnika musi byt potfadové ¢islo uctenky unikatni na jedné
provozovng, pro jedno pokladni zafizeni a vV jednom okamziku. Uvedené pravidlo je splnéno
jak v piipadé, kdy je jedna logicka fada tvofena pro dané¢ho poplatnika, tak v piipadé, kdy je
logické tada tvotfena pro kazdou provozovnu ¢i pokladni zafizeni samostatné.

Ugtenkou rozumime doklad vystaveny (v papirové podobé nebo elektronicky) poplatnikem
tomu, od koho trzba plyne, ktery obsahuje udaje o evidované trzbé¢ definované v ustanoveni
§ 20 ZoET.

10. DATUM A CAS PRIJETI TRZBY

Jedna se o datum a Cas pfijeti trzby nebo vystaveni uctenky, pokud je vystavena diive (viz
§ 19 odst. 1 pism. e) ZoET). Za datum a cas pfiijeti trzby je tedy povazovan okamzik, ke
kterému se uskutecnila evidovana trzba (tj. byla pfijata evidovana trzba, nebo byl vydan
ptikaz k jejimu provedeni, pokud byl tento piikaz vydan diive — viz § 18 odst. 2), ptipadné
vystaveni uétenky, pokud k tomu doslo dfive. Format je stejny jako v pfipad¢ polozky Datum
a ¢as odeslani zpravy.

11. CELKOVA CASTKA TRZBY

Jedna se o celkovou ¢astku evidované trzby (viz § 19 odst. 1 pism. f) ZoET). Celkova ¢astka
trzby se vzdy uvadi v K¢. V ptipadé uskuteénéni evidované trzby v cizi méné je pro uvedeni
castky v K¢ pouzit kurz deklarovany poplatnikem v daném okamziku. Pokud poplatnik
k okamziku uskuteénéni pouzity kurz neuvadi, pouzije jiny vhodny kurz, napf. kurz vyhlaseny
CNB k uvedenému datu (piip. predchozimu dni).

Celkovou ¢astkou trzby se vzdy rozumi ¢astka skute¢né ptijata poplatnikem. To znamend, ze
pokud bude zékaznik platit hotové a poplatnik pfijme Castku zaokrouhlenou na celé koruny,
bude jak v datové zpravé evidované trzby, tak na uctence uvedena castka zaokrouhlena na
celé koruny. Pokud vSak bude zdkaznik platit kartou a prostfednictvim termindlu bude zadana
presna cCastka bez zaokrouhleni, bude v datové zpravé i na UCltence hrazena Castka
zaokrouhlend na dvé desetinnd mista (viz technickd dokumentace).

Do celkové castky trzby se uvadéji vSechny c¢astky, které je poplatnik povinen evidovat. To
znamena i ¢astky, které jsou urcené k naslednému Cerpani nebo zuctovani; 1 ¢astky, které jsou
naslednym cerpanim nebo zi¢tovanim; zahrnuje se 1 DPH.

V souladu se smyslem a ucelem § 37 ZoET, tj. povinnosti evidovat trzby z jednotlivych
¢innosti postupné, a to v zakonem stanovenych terminech, nemusi do celkové Castky trzby
vstupovat Castky, které poplatnik neni povinen v okamziku uskute¢néni evidované trzby
evidovat. Pokud vSak tyto ¢astky budou do celkové €astky trzby zahrnuty, nebude uvedené ze
strany organt piisluSnych k provéfovani plnéni povinnosti podle ZoET zpochybiiovano.

Priklad 1

Zéakaznik v lednu 2017 v restauraci koupi jidlo s sebou za 160 K¢ a zaroven napoj za 35 KC¢,
ktery zkonzumuje na misté. Platba za jidlo s sebou bude evidovanou trzbou az od 1.3.2018,
zatimco platba za napoj konzumovany u stolu v restauraci musi byt evidovana od 1.12.2016.
V datové zpravé musi byt tedy v polozce celkova Castka trzby uvedena ¢astka ve vysi 35 K¢.
Poplatnik vSak muize zaslat v datové zpravé celkovou castku trzby ve vysi 195 K¢, ackoli jeji
cast (160 K¢) nebyl jesté povinen evidovat.
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Piiklad 2

Zakaznice zaplati v kvétnu 2017 v kadeinictvi za stifihani a barveni vlast 540 K¢ (povinna
evidence od 1.6.2018). Zaroven si koupi jesté vlasovou kosmetiku za 300 K¢ (povinna
evidence od 1.3.2017). V celkové ¢astce trzby musi byt uvedeno 300 K¢&. Kadeinice vSak
muze zaslat v datové zprave celkovou castku trzby ve vysi 840 K¢, ackoli jeji ¢ast (540 K<)
nebyla v daném ¢ase povinna evidovat.

Piiklad 3

Zakaznik zaplati ¢ast evidované trzby (450 K¢) platebni kartou a ¢ast v hotovosti (100 K¢).
Poplatnik zasila jednou datovou zpravou udaje o evidované trzbé s celkovou ¢astkou 550 K¢.
Neposila zvlast datovou zpravu s celkovou cCastkou 450 K¢ a zvlast datovou zpravu
s celkovou ¢astkou trzby 100 K¢, pokud tyto platby probéhly soucasné (resp. velmi blizko za
sebou) a byla k nim vystavena jedna uctenka s jednim pofadovym ¢islem.

Piiklad 4

Zakaznik zaplatil pfedem zalohu 1 000 K¢ pfevodem na tcet (neslo tedy o evidovanou trzbu).
Nasledn¢ doplacel jest¢ 250 K& v hotovosti na provozovné. V datové zpravé musi byt
uvedena celkova castka trzby ve vysi 250 K¢. Pokud poplatnik zaeviduje platbu, kterd neni
evidovanou trzbou, nebude uvedené ze strany organd pfislusnych k proveéfovani plnéni
povinnosti podle ZoET zpochybniovano. To znamend, Ze poplatnik mize zaevidovat i ¢astku
1 000 K¢, nicméné pouze samostatné. Nelze zaevidovat ¢astku 1 250 K¢ dohromady, nebot se
jedné o dvé samostatné platby, které neprob&hly soucasné.

Spole¢né informace Kk poloZkam DPH (12-22)

V ptipadé, Ze poplatnik je plitcem DPH, musi zaslat v datové zpravé kromé jiného
I relevantni Gdaje, tykajici se zakladu dané z pfidané hodnoty (DPH) a dané podle sazeb dan¢
zZ ptidané hodnoty (viz § 19 odst. 2 pism. d) ZoET), celkovou ¢éstku v rezimu dan¢ z ptidané
hodnoty pro cestovni sluzbu (viz § 19 odst. 2 pism. ¢) ZoET) a celkovou ¢astku v rezimu dané
z ptidané hodnoty pro prodej pouZitého zboZzi (viz § 19 odst. 2 pism. f) ZoET).

Konkrétn€ poplatnik zasila tyto tdaje v nasledujicim ¢lenéni:

12. CELKOVA CASTKA PLNENi OSVOBOZENYCH OD DPH, OSTATNICH PLNENI

Céstka je uvadéna v K&. Jedna se o viechna plnéni osvobozend od dané s narokem na
odpocet, ostatni plnéni vstupujici do udaje na t. 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 (kromé& zvlaStnich
reziml podle § 89 a § 90 zédkona o DPH) pfiznani k DPH a plnéni osvobozena od dané bez
naroku na odpocet dan¢ vstupujici do udaje na t. 50 ptiznani k DPH.

13. CELKOVY ZAKLAD DANE SE ZAKLADNi SAZBOoU DPH

Castka je uvadéna v K¢&. Jedna se o sumu zékladi dané viech zdanitelnych plnéni se zakladni
sazbou DPH vstupujici do udaje na f. 1 pfiznani k DPH, kromé¢ ptirazky podle § 89 a § 90
zékona o DPH.
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14. CELKOVA DPH SE ZAKLADNI SAZBOU

Castka je uvadéna v K¢&. Jedna se o celkovou dan za viechna zdanitelna plnéni se zakladni
sazbou DPH vstupujici do udaje na f. 1 pfiznani k DPH, kromé pfirazky podle § 89 a § 90
zékona o DPH.

15. CELKOVY ZAKLAD DANE S PRVNIi SNiZENOU SAZBOU DPH

Céstka je uvadéna v K&. Jedna se o sumu zakladii dang vech zdanitelnych plnéni s prvni
snizenou sazbou DPH vstupujici do udaje na t. 2 priznani k DPH, kromé ptirazky podle § 90
zékona o DPH.

16. CELKOVA DPH S PRVNI SNIZENOU SAZBOU

Castka je uvadéna v K&. Jedna se o celkovou daii za vSechna zdanitelna plnéni s prvni
snizenou sazbou DPH vstupujici do udaje na t. 2 ptiznani k DPH, kromé ptirazky podle § 90
zékona o DPH.

17. CELKOVY ZAKLAD DANE S DRUHOU SNiZENOU SAZBOU DPH

Céstka je uvadéna v K¢&. Jedna se 0 sumu zaklad dané viech zdanitelnych plnéni s druhou
snizenou sazbou DPH vstupujici do udaje na t. 2 ptiznani k DPH, kromé ptirdzky podle § 90
zékona o DPH.

18. CELKOVA DPH S DRUHOU SNiZENOU SAZBOU

Céstka je uvadéna v K&. Jednd se o celkovou dafi za viechna zdanitelna plnéni s druhou
snizenou sazbou DPH vstupujici do udaje na t. 2 pfiznani k DPH, kromé ptirdzky podle § 90
zakona o DPH.

19. CELKOVA CASTKA V REZIMU DPH PRO CESTOVNI SLUZBU

Castka je uvadéna v K¢&. Jedna se o celkovou &astku za uskuteénéné zdanitelné plnéni
v rezimu DPH podle § 89 zdkona o DPH. V piipadé, Ze poskytovatel cestovni sluzby ma
stanovenu prirazku jiz pi1 poskytnuti sluzby, uvede soucet udaje vstupujiciho do t. 1 (pfirdzka
vcetné dané z pfirdzky) a Gdaje vstupujiciho do t. 26 (¢astka za uskutecnéna zdanitelné plnéni
snizena o piirazku) ptiznani k DPH. V pfipad€, Ze poskytovatel cestovni sluzby nezna
pfiraZzku pii poskytnuti sluzby (je stanovena za zdanovaci obdobi dle § 89 odst. 3 zdkona
0 DPH), uvede celkovou castku za tuto cestovni sluzbu tak, jak by ji uvedl na danovém
dokladu, pokud by jej byl povinen vystavit. Celkova ¢astka je uvedena v¢etné pfirazky.

20. CELKOVA CASTKA V REZIMU DPH PRO PRODEJ POUZITEHO ZBOZI SE
ZAKLADNI SAZBOU

Castka je uvadéna v K&. Jedna se o celkovou &astku za uskute¢néné zdanitelné plnéni se
zakladni sazbou v rezimu DPH podle § 90 zdkona o DPH. V pfipad¢, Ze obchodnik ma
stanovenu prirazku jiz pii poskytnuti sluzby, uvede soucet udaje vstupujiciho do t. 1 (pfirazka
vcetné dané z pfirdzky) a Gdaje vstupujiciho do t. 26 (¢astka za uskutecnéna zdanitelnd plnéni
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snizend o prirazku) pfiznani k DPH. V ptipad¢, ze obchodnik nezné pfirazku pfi prodeji zbozi
(je stanovena za zdanovaci obdobi dle § 90 odst. 4 zakona o DPH), uvede celkovou ¢astku za
toto zbozi tak, jak by ji uvedl na danovém dokladu, pokud by jej byl povinen vystavit.
Celkova c¢astka je uvedena vcetn¢ prirazky.

21. CELKOVA CASTKA V REZIMU DPH PRO PRODEJ POUZITEHO ZBOZi
S PRVNI SNIZENOU SAZBOU

Castka je uvadéna v K¢&. Jedna se o celkovou ¢astku za uskuteénéné zdanitelné plnéni s prvni
snizenou sazbou v rezimu DPH podle § 90 zdkona o DPH. V pfipad¢, ze obchodnik ma
stanovenu piirazku jiz pii poskytnuti sluzby, uvede soucet udaje vstupujiciho do t. 2 (pfirazka
véetné dané z pfirdzky) a udaje vstupujiciho do t. 26 (¢astka za uskutecnéna zdanitelnd plnéni
snizena o piirazku) ptiznani k DPH. V piipadé, ze obchodnik nezna piirazku pii prodeji zbozi
(je stanovena za zdanovaci obdobi dle § 90 odst. 4 zakona o DPH), uvede celkovou ¢astku za
toto zbozi tak, jak by ji uvedl na danovém dokladu, pokud by jej byl povinen vystavit.
Celkova castka je uvedena vcetné piirazky.

22. CELKOVA CASTKA V REZIMU DPH PRO PRODEJ POUZITEHO ZBOZi
S DRUHOU SNIiZENOU SAZBOU

Castka je uvadéna v K¢&. Jedna se o celkovou &astku za uskuteénéné zdanitelné plnéni
s druhou snizenou sazbou v rezimu v rezimu DPH podle § 90 zdkona o DPH. V piipadé, ze
obchodnik mé stanovenu pfirdazku jiz pii poskytnuti sluzby, uvede soucet udaje vstupujiciho
do f. 2 (pfirazka v¢etné dané z ptirazky) a udaje vstupujiciho do t. 26 (Castka za uskute¢néna
zdanitelna plnéni sniZzena o ptirazku) ptiznani k DPH. V pfipad¢, Ze obchodnik nezna piirazku
pfi prodeji zbozi (je stanovena za zdanovaci obdobi dle § 90 odst. 4 zdkona o DPH), uvede
celkovou ¢astku za zbozi tak, jak by ji uvedl na danovém dokladu, pokud by jej byl povinen
vystavit. Celkova ¢astka je uvedena véetné prirazky.

23. CELKOVA CASTKA PLATEB URCENA K NASLEDNEMU CERPANI NEBO
ZUCTOVANI

Céstka je uvadéna v K¢&. Jedna se o udaj, ktery se v datové zpravé uvadi ve specifickych
piipadech. Castka se uvadi v piipadé nabiti (zakoupeni) riiznych elektronickych penézenek,
karet, kuponi, voucherii a jinych podobnych instrument, které jsou urceny k naslednému
¢erpani nebo zictovani.

Tento daj je poplatnik povinen uvést v piipadé, kdy je realizovano nabiti i Cerpani tymz
poplatnikem (dle § 4 ZoET jsou ob¢ tyto transakce, za podminky splnéni formalnich znakt
dle § 5 ZoET, evidovanymi trZzbami), a to z dlivodu zohlednéni duplicitniho zaevidovani téhoz
pfijmu v ramci analyz.

V piipadé, kdy je nabiti a Cerpani realizovano dvéma riiznymi poplatniky, nemusi byt tento
udaj v datové zpravé uvadén, nicméné jeho uvedeni nebude ze strany organid piislusnych
k provéfovani plnéni povinnosti podle ZoET zpochybnovano.
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24. CELKOVA CASTKA PLATEB, KTERE JSOU NASLEDNYM CERPANIM NEBO
ZUCTOVANIM PLATBY

Castka je uvadéna v K¢&. Jednd se o udaj, ktery se uvadi v datové zpravé ve specifickych
ptipadech. Castka se uvadi v piipadé ¢erpani (uplatnéni) kreditu z riznych elektronickych
penézenek, karet, kuponi, voucheri a jinych podobnych instrumentd, které jsou naslednym
cerpanim nebo zuctovanim.

Tento tdaj je poplatnik povinen uvést v piipadé, kdy je realizovano nabiti 1 Cerpani tymz
poplatnikem (dle § 4 ZoET jsou ob¢ tyto transakce, za podminky splnéni formalnich znaka
dle § 5 ZoET, evidovanymi trzbami), a to z davodu zohlednéni duplicitniho zaevidovani téhoz
pfijmu v ramci analyz.

V piipadé, kdy je nabiti a Cerpani realizovano dvéma raznymi poplatniky, nemusi byt tento
udaj v datové zpravé uvadeén, nicméné jeho uvedeni nebude ze strany organt pfislusnych
Kk provétovani plnéni povinnosti podle ZoET zpochybriovano.

25. REZIM TRZBY

V navaznosti na povinnost evidovat trzby on-line (bézny rezim) nebo moznost evidovat trzby
ve zjednodusSeném (off-line) reZimu je uvadeén rezim pouzity pro tuto evidovanou trzbu, a to
bud’ bézny, nebo zjednoduseny. Poplatnik miize trzby evidovat ve zjednoduseném rezimu ze
zakona (viz § 10, odst. 1 ZoET), na zaklad¢ nafizeni vlady (v soucasné dobé& nejsou nafizenim
stanoveny zadné trzby, které by bylo mozné evidovat ve zjednoduSeném rezimu) nebo na
zéklad¢€ povoleni spravce dané€ (viz § 11 ZoET).

26. PoODPISOVY KOD POPLATNIKA (PKP)

Podpisovy kod poplatnika (PKP) je elektronickym podpisem z vybranych tdaja datové
zpravy evidované trzby a je generovany pokladnim zatizenim poplatnika. UmoZiiuje kontrolu
integrity Uctenky a prokazuje vazbu mezi poplatnikem a uctenkou. Zaroven jednoznacné
identifikuje ptisluSnou trzbu poplatnika a je vzdy v datové zpravé obsaZen. Na uctence je
uvadén pouze v pripadech, kdy na uctenku nelze uvést z objektivnich diivodt FIK (napt. pfi
vypadku spojeni nebo pfi evidenci trzeb ve zjednoduSeném rezimu). Zpusob tvorby PKP je
stanoven vyhlaskou 269/2016 Sb., o zplsobu tvorby podpisového kodu poplatnika
a bezpe¢nostniho kodu poplatnika a popsan i v technické dokumentaci.

27. BEZPECNOSTNI KOD POPLATNIKA (BKP)

Bezpecnostni kod poplatnika je otisk neboli hash kédu PKP a je generovany pokladnim
zafizenim poplatnika. BKP jednozna¢né identifikuje pfislusnou trzbu poplatnika a je vzdy
v datové zpravé obsazen. Zaroven je vzdy soucasti idaji uvadénych na uétence. Zptisob
tvorby BKP je stanoven vyhlaskou 269/2016 Sb., o zplsobu tvorby podpisového kodu
poplatnika a bezpecnostniho kédu poplatnika a popsan 1 v technické dokumentaci.
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2 PRIKLADY SITUACI PRI EVIDENCI TRZEB

1. SITUACE 1 - BEZ ZASTUPOVANI A POVEROVANI

Trzbu eviduje poplatnik pravé sam za sebe. Tento poplatnik uvede své DIC v datové zpravé
evidované trzby a na Gétence v polozce DIC poplatnika. Polozka DIC povéfujiciho
poplatnika nesmi byt vyplnéna (ani stejnym DIC). Poplatnik pouzije svijj certifikat a uvede
sVoji provozovnu. Neni piitom podstatné, ktera konkrétni osoba obsluhuje pokladni zatizeni
(napf. zaméstnanec).

2. SITUACE 2 - PRIME ZASTOUPENI

U piimého zastoupeni pfijima zastupujici evidovanou trzbu jménem a na ucet zastupovaného.
V datové zpravé i na uétence bude uvedeno DIC zastupovaného v polozce DIC poplatnika.
Polozka DIC povéfujiciho poplatnika nesmi byt vyplnéna. Dale bude v datové zpravé
uvedena provozovna zastupovaného a k podpisu bude pouzit jeho certifikat.

3. SITUACE 3 - NEPRIME ZASTOUPENI

U nepfimého zastoupeni zastupujici eviduje trzbu za zastupovaného. V datové zpravé i na
tiétence uvadi své DIC jako DIC poplatnika. Polozka DIC povéFujiciho poplatnika nesmi
byt vyplnéna. Zastupujici uvede svou provozovnu, ve které byla trzba uskuteénéna a pouzije
svij certifikat. Nepiimé zastoupeni se fidi § 8 ZoET.

4, SITUACE 4 - POVERENI (§ 9, ODST. 1 ZOET)

Povéfeny eviduje trzbu za povéfujiciho. V datové zpravé i na uétence uvadi povéieny své DIC
jako DIC poplatnika. V polozce DIC povérujiciho poplatnika uvede DIC povéiujiciho.
Povéteny uvede svou provozovnu, ve které byla trzba uskute¢néna, a pouzije k podpisu svij
certifikat.

5. SITUACE 5 - POVERENI OD VICE 0SOB (§ 9, ODST. 2 ZOET)

Povéfeny eviduje trzbu za vice povéetujicich. V datové zprave i na Gctence uvadi povéteny své
DIC jako DIC poplatnika. Polozce DIC povéiujiciho poplatnika nesmi byt vyplnéna.
Povéteny uvede svou provozovnu, ve které byla trzba uskute¢néna, a pouzije k podpisu svij
certifikat.

6. KOMBINACE SITUACI NEBO JEJICH VICENASOBNE POUZITI

Pii jedné platb¢ (ndkupu) miiZe nastat jedna situace, ale mohou také nastat libovolné
kombinace situaci nebo vicenasobné pouziti jedné situace (napfi. vice povéiujicich poplatniki
dle ustanoveni § 9, odst. 1 ZoET). Ke kazdé situaci vSak musi byt vytvofena a odeslana
samostatna datova zprava evidované trzby a vystavena plnohodnotna uc¢tenka. Zda budou tyto
uctenky vytistény dohromady, nebo zvIlast, je na rozhodnuti poplatnika. Kazda uctenka musi
vSak obsahovat veskeré tidaje stanovené v § 20 ZoET.
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Vyjimky:

e Vicenasobné pouziti situace 3 - Piijme-li poplatnik trzbu v nepiimém zastoupeni za
vice zastupovanych, mize takovou trzbu odeslat jednou datovou zpravou a vystavit
jednu ucétenku.

e Kombinace situace 1 s (jednou nebo vice) situacemi 3 - Pfijme-li poplatnik vlastni
trzbu a zaroven trzbu v nepfimém zastoupeni (za jednoho nebo vice zastupovanych),
muze takovou trzbu odeslat jednou datovou zpravou a vystavit jednu uctenku.

e Kombinace situace 1 a situace 5 (dle § 9 odst. 2 ZOET) — Pfijme-li poplatnik vlastni
trzbu a zaroven trzbu na zékladé povéfeni od vice poplatnikli, miize takovou trzbu
odeslat jednou datovou zpravou a vystavit jednu uctenku.

Z popisu situaci a jejich kombinaci vyplyva, ze bud obsluha, nebo software pokladniho
zafizeni musi jednotlivé situace (i jejich kombinace nebo vicendsobné pouziti) rozpoznat
a spravné zpracovat pro evidenci trzeb.
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3  UDAJE UVADENE NA UCTENCE

1. UVADENE POLOZKY

Dle § 20 ZoET je poplatnik povinen na uctence uvadét:
e fiskalni identifika¢ni kod (nebo v definovanych piipadech podpisovy kod poplatnika),
e své danové identifikacni cislo,
e oznaceni provozovny, ve které je trzba uskutecnéna,
e oznaceni pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovana,
e poradové Cislo uctenky,
e datum a Cas pfijeti trzby nebo vystaveni uctenky, pokud je vystavena diive,
e celkovou ¢astku trzby,
e Dbezpecnostni kod poplatnika,
e udaj, zda je trzba evidovéana v bézném nebo zjednoduseném rezimu.

Pokud je to k dané trzb¢é relevantni, je povinen uvadét také danové identifikaéni Eislo
poplatnika, ktery povéfil evidovanim této trzby poplatnika, ktery trzbu eviduje.

2. ZPUSOB UVEDENI POLOZEK

Udaje uvedené na uétence dle § 20 ZoET musi odpovidat idajim uvedenym v datové
zpravé zaslané poplatnikem spravci dané a v ptipad¢ fiskalniho identifikaéniho kédu tdaji
zaslanému v potvrzeni spravce dané o jejim piijeti. Uspofddani udajli na Uctence zakon
0 evidenci trzeb nestanovuje, nicméné je nutné, aby byly idaje uvedené na tictence Citelné
a jednoznacné identifikovatelné.

V ptipadé data a Casu pfijeti trzby nebo vystaveni uctenky, pokud je vystavena dfive, neni
nutné uvadét ¢asovou zoénu. Datum musi vzdy obsahovat rok, mésic a den, ¢as pak hodinu,
minutu a sekundu.

Pokud budou na G¢tence uvedeny i jiné ¢astky (napt. polozky nepodléhajici evidenci trzeb) je
tieba odd€lené a srozumitelné¢ uvést celkovou ¢astku trzby, kterd byla uvedena v datové
zprave, je-li rozdilna od celkového souétu vSech polozek nebo jinych souctd.
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4 STORNO A OPRAVA

Vraci-li se evidovana trzba nebo provadi-li se jeji opravy, pouziji se dle § 7 ZoET ustanoveni
tykajici se evidence trzeb obdobn¢ s tim rozdilem, Ze je tato trzba evidovana jako zaporna.
Z uveden¢ho vyplyva, ze vraci-li se v hotovosti nebo obdobnym zpiisobem evidovana trzba,
ma poplatnik povinnost takovou transakci zaevidovat.

V ptipadé, kdy poplatnik vrati platbu, ktera nebyla evidovanou trzbou (napt. byla uhrazena
pievodem z Uctu na ucet), nejednd se ani v piipad¢ jejiho vraceni o evidovanou trzbu, a to
I kdyz je vracena v hotovosti nebo obdobnym zptuisobem. Pokud v§ak poplatnik vraceni platby
zaeviduje, nebude tento postup ze strany organt piislusnych k provéfovani plnéni povinnosti
podle ZoET zpochybinovan. Uvedené plati obdobné¢ i pro situaci, kdy byla vracena evidovana
trzba, ale vraceni prob&hlo pfevodem z Gctu na ucet.

Postup se vztahuje zejména na pripady vraceni zbozi bez uvedeni divodu, pfi vyfizeni
reklamace, u omylem zaevidované trzby nebo na ptipady, kdy byly udaje o evidované trzbé
zaslany spravci dané pted pfijetim trzby a zdkaznik nakonec zboZi nezaplatil. Zaslané idaje
0 provedeném stornu ¢i opravé nejsou z technického hlediska nijak vazany na ptvodni trzbu
(resp. zaslanou datovou zpravu ¢i vydanou ucétenku).

V ptipadé, kdy dochazi k vraceni platby v ¢astecné ¢i plné vysi, napt. z divodu vraceni zbozi
bez uvedeni divodu nebo reklamace, je v datové zpravé v polozce datum a Cas pfijeti trzby
uveden datum a Cas vraceni piislusné castky. V pfipad¢, kdy k pfijeti platby jesté nedoslo
(. u omylem zaevidované trzby nebo v piipadé, kdy byly udaje o evidované trzbé zaslany
spravci dan¢ pred pfijetim trzby a zédkaznik nakonec zbozi nezaplatil) a nebude tedy dochazet
k vraceni hotovosti, by mél poplatnik provést storno ¢i opravu s ohledem na konkrétni
okolnosti a zvyklosti jeho cinnosti, a to bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi nespravné
zaevidované trzby.
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5 VYUZITIi CLOUDOVYCH SLUZEB

Technické feSeni evidence trzeb, kdy budou jednotlivé pokladny odesilat pozadavek na server
a ten je bude preposilat na server spravce dané a zpétné vracet pridélené fiskalni identifikacni
koédy je z obecného hlediska mozné. Vzdy je vSak tfeba vytesit, kde budou ulozeny a jak
budou zabezpeceny privatni klice certifikata jednotlivych uzivateli systému.

Zachazeni s autentizaCnimi Udaji a certifikatem upravuje ust. § 16 ZoET. Dle tohoto
ustanoveni je podnikatel povinen zachdzet s nimi tak, aby nemohlo dojit k jejich zneuziti.
Pokud ma podnikatel zajem poskytnout certifikat (piip. autentizacni udaje) tieti osob¢ a
pokud se domniva, Ze jejich poskytnutim nemiize dojit k jejich zneuziti, nic mu v tom
nebrani. Co se tyce odpovédnosti, pouhym predanim certifikdtu nevznika zastoupeni
podnikatele ani povéteni k evidenci trzeb dle § 9 zakona o evidenci trzeb.

Uvedené pak znamend, Ze ulozeni privatniho certifikatu na zabezpeceny server nezbavuje
podnikatele odpovédnosti za fadnou evidenci trzeb. Je Cisté na podnikateli, aby zvazil, zda
nabizené feSeni splituje pozadavky na ochranu certifikatu (pifip. autentizacnich udaji)
stanovené zdkonem o evidenci trzeb. Za fadnou evidenci, jakoz i za poruSeni povinnosti
chranit autentiza¢ni tdaje a certifikat vuci statu, resp. Finan¢ni sprave, nese odpovédnost
nadale podnikatel. To, jakym zpiisobem bude nésledn¢ provozovatel cloudovych sluzeb
odpovidat podnikateli za ptipadné zneuZiti, resp. nedostatecné zabezpeceni je Cisté zalezitosti
jejich smluvnich ujednani.

Poskytnutim certifikatu provozovateli cloudovych sluzeb bez dal§iho nedochazi k zastupovani
podnikatele pro evidenci trzeb. K zastoupeni vSak muze dojit na zédklad¢ zplnomocnéni dle
Obcanského zakoniku ¢i na zakladé povéteni dle zakona o evidenci trzeb.
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